Výkaz o školskej a akademickej knižnici za rok 2011
Metodické vysvetlivky 
I. Knižničný fond

0101

uvádzajú sa všetky knižničné jednotky evidované v prírastkovom zozname, 
  

spolu je to súhrn riadkov 0102 až 0107 – skontrolovať so štatistikou za 


predchádzajúci rok (k celkovému stavu za minulý rok pripočítať celkový 


prírastok a odpočítať úbytok);
0102

knihy a zviazané periodiká evidované v prírastkovom zozname

0103

audiovizuálne a e-dokumenty (dokumenty na CD ROM a  DVD) evidované 

                        samostatne v prírastkovom zozname 
0104
rukopisy

0105

záverečné a kvalifikačné práce – uviesť všetky zaprírastkované ZKP bez ohľadu na formu (tlačené + elektronické), ak sa obe formy samostatne prírastkujú
0106

iné špeciálne dokumenty (mapy, patenty, hudobniny), ak sú osobitne 

            evidované

0107 + 0108    AK nevypĺňajú
0109

uvádza sa počet dochádzajúcich titulov periodík bez ohľadu na spôsob získania 

a formu

0110
uvádza sa počet dochádzajúcich titulov zahraničných periodík bez ohľadu na spôsob získania a formu

0111

uvádza sa počet exemplárov bez ohľadu na spôsob získania a krajinu vydania

0112

ročný prírastok zaevidovaných k. j. bez ohľadu na typ a nosič dokumentu 

spolu, súhrn bodov 0112 až 0116 

0113

prírastok získaný kúpou (sem zaradiť aj dokumenty zakúpené z grantov napr. 



katedier, či individuálnych nositeľov, ktoré sú po spracovaní uložené v PK 



katedier, alebo osobných príručkách jednotlivcov)
0114

prírastok získaný darom (tu uvádzať aj prírastok ZP ako dar vzhľadom na text licenčnej zmluvy)
0115
prírastok získaný výmenou

0116
inak (sem uvádzať aj náhrady za stratený dokument, prírastky zaevidované pri retrokonverzii starších, príp. prebratých dokumentov)

0117

počet audiovizuálnych a elektronických dokumentov z riadku 0113
0118
počet evidovaných k.j. v zozname úbytkov 

0119

počet k.j. spracovaných automatizovane

0126 
NEVYPLŇOVAŤ!

Pri vyplňovaní  údajov 0101 až 0126 je podkladom evidencia knižničného fondu v zmysle vyhlášky MK SR č. 421 z 9. októbra 2003, ktorou sa ustanovujú podrobnosti o spôsobe vedenia odbornej evidencie, vyraďovaní a revízii knižničného fondu v knižniciach.

II. Používatelia

0201
počet registrovaných používateľov, t.j. reálnych používateľov riadne zaevidovaných, ktorí v sledovanom kalendárnom roku využívali služby knižnice (jednotlivci i inštitúcie) – ide o údaj z evidencie používateľov; údaj nie je súčtom riadkov 0202 a 0203

0202
z toho používatelia mimo danej VŠ

0203
AK nevypĺňajú
0204 
počet potenciálnych používateľov, t.j. celkový počet  študentov, pedagogických a iných zamestnancov školy – údaj musí sedieť s údajmi vykazovanými personálnymi oddeleniami VŠ k 31.10.2011
0205 
AK nevypĺňajú
0216
NEVYPLŇOVAŤ!
Pri vyplňovaní údajov 0201 až 0203 je podkladom evidencia používateľov v danom  kalendárnom roku a štatistika príslušnej vysokej školy.

III. Výpožičky a služby

0301
registrované výpožičky spolu (prezenčné + absenčné, bez ohľadu na typ dokumentu a jeho nosič) ; údaj je súčtom riadkov 0302 a 0303
0302

prezenčné výpožičky všetkých dokumentov spolu 
0303
absenčné výpožičky všetkých dokumentov spolu
0304 – 0307
AK nevypĺňajú

0308
výpožičky periodík z riadku 0301
0309
výpožičky audiovizuálnych a elektronických dokumentov z riadku 0301

0310
výpožičky záverečných a kvalifikačných prác z riadku 0301 (vypĺňajú len knižnice, ktoré majú tieto dokumenty uvedené v prírastku r. 0105)

0311

iné špeciálne dokumenty  (absenčné a prezenčné výpožičky mikrofilmy, rukopisy, kartografické diela,…)

0312
výpožičky MVS iným knižniciam z fondu akademickej knižnice vrátane e-dokumentov z licencovaných zdrojov
0313
výpožičky MVS z iných knižníc pre používateľov akademickej knižnice vrátane e-dokumentov z licencovaných e-zdrojov

0314
počet bibliografií a rešerší, ktoré vypracovali zamestnanci knižnice z báz dát sprístupnených počítačom vrátane počtu spracovaných výstupov z evidencie publikačnej činnosti

0315
počet databáz vytvorených knižnicou (okrem online katalógu a databázy Evidencia publikačnej činnosti tu uviesť i iné špecializované databázy, ktorých obsah je tematicky odlišný, napr. odborné bibliografie vo forme databázy), ktoré sú používateľom dostupné prostredníctvom intranetu/internetu.

0316
počet študijných a čitateľských miest
0317
celková plocha knižnice v m² - plocha celej knižnice, nedeliť na chodby, pracovne apod.

0318
priestory pre používateľov v m² - študovne, čitárne, požičovňa – z riadku 0317
0319
počet prevádzkových hodín pre používateľov za týždeň – uviesť súčet hodín z najdlhšie otvoreného pracoviska knižnice (obvykle študovňa) – nesčítavať hodiny všetkých pracovísk knižnice !!!
0326
NEVYPLŇOVAŤ

Pri vyplňovaní údajov v riadkoch 0301 až 0313 je podkladom evidencia výpožičiek v danom 

kalendárnom roku + priestory.

V. Doplňujúce ukazovatele

0401
vzdelávacie a kultúrno-spoločenské podujatia pre používateľov

0402
z toho akcie informačnej výchovy (prednášky, semináre, dni otvorených dverí, predvádzanie databáz pre používateľov a pod., nie individuálna konzultačno-informačná služba) 
0403
odborné kurzy, porady, semináre organizované AK pre pracovníkov podriadených knižníc napr. čiastkových, a ostatnú knihovnícku verejnosť.
0404
počet vydaných titulov dokumentov, ale nie propagačné materiály, bibliografické letáky a pod.

0416
NEVYPLŇOVAŤ!
Pri vyplňovaní údajov v riadkoch 0401 až 0404 je podkladom správa o činnosti knižnice.
V. Informačné technológie

0501 – 0505
uvádzať len tie servery a počítačové stanice, ktoré patria knižnici, 


prípadne ich knižnica sprístupňuje a sú v evidencii majetku VŠ.

0510
uviesť celkový počet licencovaných databáz sprístupňovaných knižnicou vrátane tých centrálne licencovaných, ku ktorým má knižnica prístup (NISPEZ, EBSCO, NAVIGA)

0516
NEVYPLŇOVAŤ!
Pri vyplňovaní je podkladom evidencia majetku knižnice.
VI. Zamestnanci knižnice 

0601 
počet fyzických zamestnancov spolu, údaj nie je súčtom riadkov 0602 až 0603
0602
z riadku 0601 – počet tých zamestnancov, ktorí vykonávajú knihovnícku činnosť bez ohľadu na vzdelanie a odbor, v ktorom ho získali

0603
tu uvádzať počet pracovníkov, ktorí absolvovali rekvalifikačný knihovnícky kurz napr. v CVTI, SNK - z riadku 0601

0604
z riadku 0601

0605
prepočet na plný úväzok

0616
NEVYPLŇOVAŤ!
VII. Hospodárenie (v €)

0701
všetky finančné náklady na činnosť knižnice, údaj nie je súčtom riadkov 0702 a 0703. Započítať všetky príjmy knižnice – z rozpočtu VŠ, príjmy z vlastnej činnosti, granty, sponzoring, dary, ktoré boli použité na činnosť knižnice.

0702
súčet mzdových nákladov bez odvodov zamestnávateľa, uvádzajú sa tzv. hrubé mzdy ;  z riadku 0701

0703
finančné náklady na nákup knižničného fondu vrátane napr. grantov, ktoré získala knižnica na akvizíciu; z riadku 0701

0704
nákup licencií a databáz – prostriedky z rozpočtu fakulty vrátane grantov, sponzorských príspevkov pokiaľ sú licencie dostupné registrovaným používateľom knižnice

0705
príjmy z hlavnej činnosti knižnice (poplatky za služby, sankčné poplatky, registračné poplatky, príjmy z predaja vyradenej literatúry a i. A príjmy z grantov, darov, sponzorské príspevky určené knižnici)
0706 
- z toho vyčleniť finančné prostriedky získané z grantov, kde je príjemcom knižnica (teda nie granty vedeckých pracovníkov Kega, Vega a pod.)

0716
NEVYPLŇOVAŤ!
Údaje v riadkoch 0701 až 0704 vypĺňajte v spolupráci s ekonomickým oddelením VŠ – 

podkladom by mala byť účtovná uzávierka VŠ k 31. 12. 2011 

VIII. Sieť knižníc

Údaje v riadkoch 0807 až 0810 vyplniť podľa skutočného stavu

0816
NEVYPLŇOVAŤ
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